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DE CONFIANZA CERTIFICADO
DEL ESTADO DE CHIAPAS
HUMAN!SMO OUE GOBIHR\O DE \,HEA-'AS; ’ .

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
"2026, Afio de Jaime Sabines Gutiérmez”

Considerando

2024 - 2030

Que de conformidad con el articulo 1 del De{cré_to_ namero 180 por el que se reforman
diversas disposiciones del Decreto por el que se crea el Centro Estatal de Control de
Confianza Certificado del Estado de Chiapas, publicado en el Periddico Oficial 037 de
fecha 05 de junio del 2019, como un: Organismo Publico Descentralizado de la
Administracién Publica Estatal, sectorizado al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal
de Seguridad Publica, con personalidad juridica y patrimonio propios, autonomia
administrativa, presupuestal, técnica, de gestion, de operacion y de ejecucién, mismo que
atendera los asuntos que la Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica, su Decreto de
Creacién, su reglamento mtemo y demas normatlva aphcable le atnbuyan

Que el Centro Estatal de Contro! de Confzanza Certlf cado del Estado de Chiapas tiene la
responsabilidad de orgamzar y conservar lo§ archivos dlie posee mediante un conjunto de
métodos y practicas destinados -a planear, “dirigir 'y ‘controlar fa  produccion, circulacion,
organizacion, conservacion, uso, selecciéon y destmo final de los documentos de archivo,
rigiéndose por los principios de conservacion, procedencna |ntegr|dad dlsponlbllsdad
accesibilidad y maxama pubi1c1dad : R

Cumplimienio al ar‘tlculo Decm]o y DeC|mo Sexto de Ios Transﬁorlos de Ia Ley de Archivos
del Estado de Chiapas, quedando deSJQnados los mtegrantes del Ststema Institucional de
Archivos al interior de este SUJeto Obilgado B :

Por lo que, una de las acciones consecuentes e inmediatas fue la mtegracxon e instalacion
del Grupo Interdisciplinario dentro de este Organismo Publico, misma que fue realizada el
dia 27 de marzo del afio 2026, en cumplimiento de los articulos 51 y 52 de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas, ello con la finalidad de colaborar con las areas
productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoraciéri de la serie documental y que, en
conjunto, conforman el.catalogo de disposicion documental.

Con la facultad establ'ecida en el articulo 57 de Ia Ley de Archivos del Estado de Chiapas,

el Grupo Interdisciplinario 'par_a- su correcto funcionamiento, podra emitir sus Reglas de

Operacion, las cuales no podran.contravenir lo dispuesto en la Ley General de Archivos,
i-como lo dispuesto en la norma estatal de fa materia. B

r las razones antes manifestadas, se procede a emitir las siguientes:
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"™ REGLAS DE OPERACION DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO DEL CENTRO

ESTATAL DE CONTROL DE CONFIANZA CERTIFICADO DEL ESTADO DE CHIAPAS

Titulo’ anero :
Objeto y Fines de Ias Reg!as de Operacmn .

Cap;tulo! pasibo,
Dlsposmones Generales

Articulo 1. Las presentes Regias de Operacmn son.de. observanc&a generai y cbligatoria
para las areas admlmstratlvas que.conforman el Centro Estatal de Control de_Confianza
Certificado del Estado de Chlapas y que remben generan producen obtlénen -adquieren
0 poseen documentos que deban conservarse ‘en archivos, asi como para guienes
integran el Grupo Interdlsmplmano de este sujeto obligado. Lo

Articulo 2. El objetivo' de las Reglas, es establecer las"ba'sés"y'cfiférioé ‘generales para el
funcionamiento y operacmn‘dei Grupo Interdisciplinario dei Centro ‘Estatal de Contro! de
Confianza Certificado del Estado: e Chiapas, quienes: coadyuvaran en el anaI|S|s de los
procesos que originan-la  dosumentacion. contenlda en los expedlentes de cada serie
documental, con la finalidad-de colaborar con fas areas productoras de informacion en el
establecimiento de va!ore 5 cumentales wgenc:las plazos de conservac;on y dlsposm:on
documental, esto en: apego alo establemdo en el articulo 54 de la Ley General de
Archivos y 57 de Ea Ley de Archzvos dei Estado de Chtapas

Articulo 3. La apllcaczon e mterpretacmn cie estas Reglas corresponde aI Grupo J
Interdisciplinario del Centro Estatal de Control de Conﬁanza Certificado del Estado de \;f/
. Chlapas Con » o : . i {

S

Articulo 4. Las presentes Reglas de Operacion, se emiten en términos de lo dispuesto en n
los articulos 11 fraccién'V, 50, 51, 52, 53, Y 54 de la Ley General de Archlvos asi camo mi
en lo sefialado en el numeral “Cuarto, fraccion XXV, y Sexto fraccmn IV de los *
Lineamientos para la. Orgamzac&on y Conhservacion de Archivos, emltldo por el Consejo .

/’
Nacional del Sistema Nacional de: Transparenua Acceso a la. Informacaon y Proteccidonde .
Datos Personales; y los articulos 12 fraccnon V.51, 52 53 54 55, 56, y 57 de l;/l_/oi de
Archivos del Estado de Chiapas. ' ‘
/// %
/'/ . .
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Capitulo ll
Glosario de Términos

2024 - 2030

Articulo 5. Para efectos de las presentes Reglas de Operacién y su aplicacion, ademas
de las definiciones contenidas en los articulos 4 de la Ley General de Archivos; 3 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a'la Informaciéon Pdblica; 3 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publlca del Estado de Chiapas; 3 de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Sujetos: Obligados para del Estado de
Chiapas, y 4 de la Ley de Archivos dei Estado-de Chiapas, se entendera por:

I Acta de Baja Documental: Documento Oficial que certifica que prescribieron los
valores administrativos, legales; fiscales o contables de la documentacién generada por
una Dependencia o Entidad 'y que permite la accién. de ejecutar la destruccion de los
documentos de archivo por no contener valores histéricos. - '

I Grupo Interdisciplinario: Equipo de- profesionales de la misma Institucion
integrado por los Titulares de las dreas y unidades siguientes: Asuntos Juridicos,
Planeacién, Coordinacion de Archivos, Informatica, Transparencia, asr ‘como el Organo
Interno de Control, las:areas prod_uctoras de la informaciény-la persona Responsable del
Archivo Histérico, con :Iawﬁnélida'd- de coadyuva"r enla va]or’aCién doCumental.

1Il. Custodia: Procedlmiento de” Ia Gestlon ‘Documental que |mpI|ca la exzstencza de
un tercero quien es responsable de- salvaguardar con garantlas tecntcas y legales los
documentos.

IV. Dictamen de Destino Final: Documento oficial mediante el cual se da a conocer
el andlisis e identificacién de los valores documentales para establecer los cnterlos de
disposicion y acciones. :

o e, ' :
/ DR Disposwlon Documental: Seleccwn sistematica de los expedientes ‘de los
R
_ archivos de tramite 0 concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescnto con €l
X fin de realizar transferenmas ordenadas o] bajas documentales.

VI.  Ficha Técnica de_V'an'racién Documental: Instrumento que permite identificar,.~ ’Df/
analizar y establecer el contexto y-valoracién de la serie documental y mediante el ¢ SE. ;
establecen los criterios de disposicién, plazos de conservacion y disposicion docurnentat. i

‘5
i
'
:
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. ﬁ%% Gestion Documental: El fratamiento integral de la documentacién a lo largo de su
" ciclo vital, a través de la gjecucién de procesos de produccion, organizacion, acceso,
consulta, valoracidon documental y conservamon

VIIl.  Instrumentos de Consulta: Instrumentos que descnben las series, expedientes o
documentos de archivo y que permften Ia Iocar aC|on transferenma o baja documenta!

X, Instrumentos de Control Archmstnco Instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservacion de los documentos de archlvo a lo largo de su ciclo
vital que son el Cuadro General de Clasificacién Archnnst:ca y eE Catalogo de Dlsposmaon_
Documental. SRR . Z

_____ \ _dsversas areas
la estructura orgamca del Arch;vo General

X. Areas admlmstratwas A an parte de

XI.  Organo Descgntralizado: Al Archivo Geﬁ_@';al del Estado de Chiapas.

Titulo Segundo

o ( .
Py S _ .
< ) Articulo 6. De conformldad al artlculo 51 de ia Ley de Archivos del Estado de Chlapas el
Grupo Interdlscnp!mano ha quedado debldamente mtegrado por las y los ftitulares
/ competentes al interior de la Entidad, por lo: que para la orgamzaczon y funcmnamlento del

\/ Grupo, desempenaran los suguzentes cargos “
"g :

L. Titular de Ea Umdad de Asuntos Jundlcos en calldad de Presidente (a)
T [ & Titular del Area Coordmadora de Archtvos en cahdad de Secretano (a)
‘%i%,_lll. Titular de la Unidad de Planeacién, en calidad de vocal;
TV Titular de la Unidad de. Informatica, en calidad de vocal;
- V. Titular de la Unidad de. TransparenCia en calidad de voca! ¥y
%/ Vl.  Organo Interno de Contrcl ' ' e
X

/ﬁrticulo 7. Los cargos de las y los intéér’a‘ntes"del Grupo Interdisciplinario son de caracter
. norifico, por lo tanto, quienes los ocupen no devengaran retribucién alguna por su
A -

desempefio.
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*** Aticulo 8. La Presidencia y Vocalias del Grupo Interdisciplinario contaran con voz y voto,
mientras que la Secretaria(o), y la (el) representante del Organoc Interno de Control,

contaran con voz pere sin voto.

Articulo 9. Las dreas o unidades administrativas productoras de la informacion
participaran en las sesiones cuando sean asuntos de su competencna con derecho a voz
pero sin voto. - :

El Grupo podra contar con la participacion de invitados externos reiét’:idnédos con asuntos
sometidos a consideracién -del mismo, quienes' unicamente tendran derecho a voz,
debiendo notificarse al Grupo Ia as;stencna del [nwtado con una antzmpamon minima de
veinticuatro horas.

' C'abi'tulb__l_i_
Del Funcionamiento del Grupo

Articulo 10. El Grupo Interdisciplinario, tiene por objeto. coadyuvar en el analisis de los
procesos y procedamientos institucionales que dan ongen a la."documentacién que
integran los expedientes de. cada serie documental, con el fin de colaborar con las éreas
productoras de la documentamon en el establemmlento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion.y: dlsposmlon documental, ello de conformidad con lo
dispuesto en el Articulo-50;. parrafo- segundo de Ia Ley General de Arch:vos y 52 de la Ley
de Archivos del Estado de Chlapas :

Articulo 11. E! Pre'sidente (a), tendra las siguiéntes atribuciones:

l. Emitir la convocatona y orden del dia correspond:ente de las sesiones ordinarias y
extraordinarias a celebrarse por el Grupo; :
H. Presidir las sesiones del Grupo;
Hl.  Asistir puntuaimente a las sesiones del Grupo;
) IV.  Emitir voto de calidad en caso de empate;-
- 2 Las demas establecidas en las disposiciones aplicables.

Articulo 12. El Secretario (é),._té‘hdré_ las siguientes atribuciones: /

L Elaborar y proponer para consideracion del Presidente (a) la Convocatoria y ord
del dia de las sesiones;
il. Elaborar el acta de cada sesién y recabar las firmas correspondientes;
e
12, Avenida Sur;Oriente No. 290, Col. Centro.
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CHI ﬁﬁ&% Asistir puntualmente a las sesiones del Grupo;
W Realizar el escrutinio de los votos a favor en contra y las abstenciones que
expresen los miembros del Grupo; IR
V. Elaborar las carpetas con los soportes documentales para !as sesiones, asi como
distribuirlas entre los integrantes del Grupo;: e
VL Dar seguimiento a los acuerdos que se tomen en las sesiones y . vigilar su
cumplimiento; :

VIl. Resguardar las actas y documentos de ias sesaones del Grupo
VIIl.  Moderar las sesiones.del Grupo interd:scnplfnaﬂo y .
IX. l.as demas que le conf era__el PreSIdente (a) ylas demas dfsposmiones aplrcables

Articulo 13. Las y Ios"fyocalesfténdjré]:i.ﬂlés .-siguientes--:atribubio’_ﬁe's:'

I Analizar el orden deE dia y documentos soporte que pongan asu consuderacuon
para su aprobacién en las sesiones;

IL Asistir puntualmente a las sesiones del Grupo -

Hl. Emitir oplnlon general y voto respecto a los asuntos que se traten en Ias sesiones

del Grupo; _ i
Iv. Proponer medidas para el mejor cumphmiento de _Egs-fac‘,ult-a:des y':_ objetivos del
Grupo; ~ - e [

V. Las demas que e ¢t fiera otras dlsposwlones apllcables

e Articulo 14, Son actzwda g—:-_rdlsmpllnar;o adema " deilas establecudas en
_;}"/ " )el articulo 55 de la. Ley de Archlvos del Estado de Chlapas as Stgwentes

L Establecer aE mteﬂor del Organlsmo ios Imeamtentos criterios Y. recomendac:lones
en materia de valoracson documentai gestton documental orgamzamon y cohservacion
de archivos. T : : : :
1. Vigilar el cumpllmfento de Ios Llneamlentos para actuallzar valoraz' y demdlr la
disposicién documental de las  series documentales producldas por las areas
administrativas que ;ntegran al Organlsmo emitidos tanto por el Consejo Nacmnal de
Archivos como por el Consejo Estatal de Archlvos del Estado de Chiapas.”
= l. Analizar y proponer. mejoras-en los procesos y procedlmientos mstitucsonales que
- dan ofigen a la documen’tacuon gque mtegran los expedientes de cada serle documental en
}%, ei Centrd/Estatal de Control de Confianza Certificado del Estado de Chiapas.
' Proponer que la mformacnon establec;ida en las Flchas ‘Técnicas de Valoracion
ﬁ nental esté alineada a la operacion funcional,-misionial y a ios Objetivos Estratégicos
Centro Estatal de Control de Confianza Certificado del Estado de Chiapas.
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V7 A4S Proponer que en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental se incluya y se
Tespete el Marco Normativo que regula la Gestién Institucional.

Vi. Determinar la locacion y la Infraestructura fisica y tecnolégica necesaria que
contribuya a la correcta y adecuada Organizabi'én"y Conservacion de los Archivos del
Organismo, a fin de cumplir con lo establecido en el Articulo 11 de la Ley General de
Archivos y 12 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

Vil.  Analizar, emitir comentarios y  observaciones al Catalogo de Disposicion
Documental propuesto por el Coordinador de Archivos, para su posterlor presentacion y
publicacién en la Plataforma Nacional de Transparencia. _

VIIl.  Analizar, emitir comentarios y observaciones al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico que sera publicadoen el portal de’ lnterknet‘del Centro ‘Estatal de Control de
Confianza Certificado 'del Estado de Chiépas asi como el informe-anual de cumplimiento,
lo anterior de conformidad con lo establecido en los Articulos 23 y 26 de ia Ley General de
Archivos y 24 y 27 dela Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

IX. Aprobar los Criterios especificos que elabore el Coordinador de 'Archi\ios, y que
tengan como propoésito regular el tratamiento -de: los documentos y mejorar la gestion

documental;

X. Proponer y aprobar _modificaciones a las Reglas “de. Operaczon del Grupo
interdisciplinario, y: P

XI. Las demas que: se deflnan en otras dlSpOSICIoneS y que no contravengan alo

Articulo 15, El Grupo Ente |s<:|phnano I1evara a cabo sesmnes ordlnanas al menos una
vez cada tres meses, y extraordinarias para tratar asuntos de caracter urgente o cuando
la situacion asi lo amerite. : :

La convocatoria a sesiones ordinarias debera realizarse con.al menos dos dias de
anticipacion y para el caso de las sesiones extraordinarias deberan ser convocadas por lo
menos con veinticuatro horas de anticipacion.

/“3 Articulo 16. Cuando se convogue a la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal

e

O correspondiente, debera plasmarse eI calendario de sesiones ordinarias subsecuentes en
el afio. - -

Articulo 17. Las convocatorias se realizaran mediante memorandum y se debera sefialar,
el tipo y nimero de sesidn, asi como Ia fecha, hora, el Eugar en-el que se llevara a ?bqy e
asi como el orden del dia. TR

a . S
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) revrsados en la sesidon correspondiente.

Articulo 18. Se considerara que existe quorum Iega[ para sesionar, cuando se cuente con
la asistencia de al menos la mitad de los sntegrantes del Grupo mas uno.

Articulo 19. Las sesiones del Grupo interdlscfplmano se desarroHaran de acuerdc con los
siguientes puntos: T o :

L. Lista de asrstencra : SR
H. Declaracion del quorum Eegal o la mexrstencra dei mlsmo aS| como Ia hora de
inicio de la sesion; : , R 2

Ifl. Lecturay aprobacrqn del orden del d;a _ =

Iv. Presentacion, estudio y aprobacron ensu caso de los asuntos a tratar

V. Lectura de los acuerdos del Grupo Interdrsmplmarlo y

Vi Clausura de la: sesmn y elaboracién del Acta correspondlente

Articulo 20. Cuando en una sesion del Grupo no se cuente c;on.= eJ quomm requerldo el
Secretario (a) crtaré nuevamente a sesion en un plazo: de _ emtlcuatro horas emmendo la
convocatoria respectl“" a’ i 'egrantes f;Jando fecha y hora para Ilevar a cabo Ia
Sesion, lo que se h.ara_.cbﬁ" enel acta correspondtente

Los integrantes que no p __se3|on del Grupo, deberan mamfestarlo por
escrito dirigido al Premdente (a) ad;untando la documentacson soporte que haga
fehaciente la ImpOSIbtlldad de aS|st|r a Ia sesron -

En caso de remmdencza sin causa Justlflcada en la assstenma a una sesién. del Grupo se
9 procedera de conformrdad ala Ley de Responsabllldades Admmlstratlvas para el Estado

X/ de Chiapas, asi como de Ia Ley de Archlvos del Estado de Chlapas '

| .

Articulo 21. Los acuerdos tomados .en sesron del Grupo lnterdlscnpllnarlo se aprobaran
_ por mayoria de votos, quedando asentado en el acta el. sentido de Ia votaclon de cada
% ~ unodelos integrantes’ cuando no se aEcance ia unan;mldad L

. Articufo 22. Los acuerdos 'dei 'Grupo' lnterdisciplinario seran. o:b'l'i'gato"ribs para todas las
)% /r? adm;nestratlvas que conforman Ia estructura orgamca del Archivo General del
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Capitulo il
De la Transparencia

2024 — 2030

Articulo 23. La documentacion que emita el Grupo Interdisciplinario, es publica y solo
podra ser reservada por excepcion, bajo las salvedades establecidas en la normatividad
aplicable en materia de clasificaciéon de informacién. .

Articulo 24. La informacidn generada 'po'r'erlu' Grupo I'nte'rd'isciplinario se difundira en un
micrositio ubicado en la pagina de internet del Centro Estatal de’ Controi de Confianza
Certificado del Estado de Ch|apas enfocado a la gestlon docurnental

Articulo 25. La cIasnflcacron de la mformamon de los documentos de aI'ChIVO sera
dictaminada de conformldad con_lo_establecido. por_el. Comlte de. Transparenc;a del
Archivo General del Estado

Transitorias
UNICO. - Las presentes Reglas de Operacidn,. entraran en’ VIgO!’ aI s:gwente dla de su

aprobacion por parte: de[ ‘Grupo_ Interdisciplinario del’ Centro Estatal de Control de
Confianza Certificado del Estade de Chlapas y debera publlcarse en eI portal de internet

de la entidad.
Presidente
D
: Co
Mtro. Alan Bru b Garcia Lopez S Mitro, Eduaydo [Diaz Zenteno
Responsable del Area Coordinadorade ~~ Jefe de la Unidad de Planeacion

Archivos
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